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KATA PENGANTAR 

 

Panduan ini merupakan acuan dan petunjuk dasar yang bersifat wajib bagi sivitas 

akademika Universitas Internasional Batam dalam pelaksanaan Telusur Koleksi dengan 

OPAC Perpustakaan Universitas Internasional Batam.  

Panduan telusur koleksi dengan OPAC ini kiranya dapat menjadi penunjang dalam 

rangka mencapai tujuan Perpustakaan yaitu kebutuhan informasi pemustaka terpenuhi dan 

perpustakaan dapat terus meningkatkan kualitas layanan pemustakanya yang tidak lain 

ialah seluruh civitas akademik Universitas Internasional Batam. 

Penyusun menyadari bahwa masih terdapat beberapa hal yang perlu dikembangkan 

dalam Panduan ini. Namun demikian secara periodik buku panduan ini akan tinjau ulang. 

Akhir kata, semoga panduan telusur koleksi dengan OPAC Perpustakaan Universitas 

Internasional Batam ini bermanfaat bagi semua pihak. 

 

Batam,  2018 

 

 

 

Tim Penyusun 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1. Latar Belakang 

Sebuah perpustakaan pendidikan tinggi memiliki fungsi tidak hanya mengelola karya 

tulis karya cetak maupun kerya rekam dengan sistem yang baku namun juga berperan 

dalam memberikan layanan informasi demi memenuhi kebutuhan informasi pemustakanya. 

Sebuah Perpustakaan Pendidikan Tinggi merupakan jantungnya perguruan tinggi dalam 

rangka menunjang Tri Dharma Perguruan Tinggi, yaitu Pendidikan, Penelitian dan 

Pengabdian Masyarakat. 

Dalam rangka mendukung Tri Dharma Perguruan Tinggi yang dilaksanakan di 

Universitas Internasional Batam berlangsung dengan baik maka disusun pedoman 

panduan ini yang di dalamnya memuat tentang bagaimana menelusuri  koleksi 

perpustakaan dengan OPAC (Open Public Access Catalogue) Perpustakaan Universitas 

Internasional Batam yang dapat dimanfaatkan tidak hanya untuk mahasiswa namun 

seluruh civitas akademika Universitas Internasional Batam. 

Panduan Telusur Koleksi dengan OPAC Perpustakaan Universitas Internasional 

Batam dibuat dan disusun menyesuaikan perkembangan Perpustakaan. Diharapkan 

dengan adanya panduan ini maka layanan perpustakaan OPAC dapat dimanfaatkan 

dengan optimal dan tujuan perpustakaan tercapai yaitu kepuasan pemustaka. 

1.2. Tujuan Panduan Telusur Koleksi dengan OPAC Perpustakaan Universitas 

Internasional Batam 

1. Untuk menjamin tercapainya tujuan Perpustakaan Universitas Internasional Batam; 

2. Untuk memberikan layanan pemustaka Perpustakaan Universitas Internasional 

Batam; 

3. Untuk memberikan pendidikan pengguna (user’s education) Perpustakaan 

Universitas Internasional Batam 

1.3. Landasan Hukum 

Penyusunan pedoman panduan telusur koleksi dengan OPAC perpustakaan UIB 

berdasarkan peraturan-peraturan  pendidikan tinggi khususnya perpustakaan  antara lain:  

1. “UU Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi” 

2. “UU Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan”  

3. “UU Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional” 

4. “Depdiknas. Ditjen Dikti. 2004. Buku Pedoman Perpustakaan Perguruan Tinggi”. 
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1.4. Automasi Perpustakaan UIB 

OPAC (Online Public Access Catalog) adalah daftar katalog online dari seluruh koleksi 

bahan pustaka yang tersimpan di dalam sistem serta dapat diakses dengan bantuan 

internet. OPAC menjadi salah satu automasi perpustakaan yang berkembang berkat adanya 

teknologi informasi.  

Sulistyo Basuki dalam bukunya yang berjudul Pengantar Ilmu Perpustakaan tahun 

1991, OPAC dibuat dengan menggunakan format Machine Readable Catalogue (MARC) 

yang merupakan sebuah format katalog dimana data bibliografi dimasukkan ke dalam 

tengara (tag). Penyimpanan tersebut berhubungan dengan proses temu kembali 

(information retrieval)dan pertukaran data bibliografis. Menunjukkan  fungsi OPAC sebagai 

sarana temu kembali informasi yang dapat diintegrasikan dengan sistem sirkulasi atau cek 

ketersediaan koleksi. OPAC juga dapat mengetahui lokasi atau tempat penyimpanannya. 

Perpustakaan UIB menggunakan sistem automasi yang dikenal dengan  Senayan 

Library Management Systems / SLiMS 7 Cendana. Dengan adanya OPAC maka data 

koleksi perpustakaan terintegrasi lebih baik, dapat memperluas layanan pemustaka, 

kegiatan penelusuran informasi lebih efisien serta dapat menjadi sarana promosi pelayanan 

informasi pemustaka. 
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BAB II 

ISI PEDOMAN 

 

2.1 Pengklasifikasian Bahan Pustaka 

Pengolahan bahan pustaka perpustakaan Universitas Internasional Batam 

berdasarkan pada sistem DDC (Dewey Decimal Classification) versi  23. DDC membagi 

kelas-kelas disiplin ilmu ke dalam sepuluh kelas utama.  Dibawah ini merupakan tabel 

kelas utama DDC: 

DDC Main Classes (Disciplines) Kinds of Books 

000-099 General Works Encyclopedias, almanaces, record books. 

100-199 Philosophy and Psychology Paranormal Phenomena 

200-299 Religion Mythology, religions 

300-399 Social Science Goverments, Political, Statistic, Law, Folklore, 

Fairy Tales, Educations, Community, 

communication, etc 

400-499 Language English and Foreign Languages, Dictionaries 

500-599 Natural Science Math, Chemistry, Biology, Weather, Rocks, Plants, 

Animal and Nature, etc 

600-699 Applied Science Inventions, Technology, Health, Drugs, 

Transportation, Cooking, Pets, etc 

700-799 Fines Arts and Recreation Crafts, Arts, Drawing, Music, Sports, etc 

800-899 Literature Short Stories, Poetry, Plays, Jokes, Riddles etc 

900-999 History and Geography Countries, Flags, Historical Events, Biographies, 

etc 
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2.2 Website OPAC Perpustakaan UIB 

Seluruh koleksi di Perpustakaan UIB, baik itu koleksi buku, referensi maupun jurnal 

dapat diakses di http://opac.library.uib.ac.id . Situs tersebut dapat diakses dimanapun dan 

kapanpun selama perangkat pencarian informasi pemustaka terjaring dengan internet. 

 

2.3  Layanan OPAC 

Pada layanan OPAC Perpustakaan Universitas Internasional Batam (UIB)  diberikan 

fitur-fitur andal untuk pemustaka melakukan telusur koleksi yang dibutuhkan. Sistem 

automasi memudahkan proses temu balik informasi karena data koleksi dan data sirkulasi 

telah terintegrasi dengan baik. Adapun layanan pencarian dalam OPAC Perpustakaan UIB 

adalah Pencarian Sederhana dan Advanced Search/ Pencarian Spesifik. 

2.3.1 Pencarian Sederhana 

Berikut tahapan untuk melakukan pencarian sederhana pada OPAC Perpustakaan UIB: 

1. Pemustaka membuka browser (chrome, mozilla, dsb) 

2. Memasukkan alamat web OPAC UIB http://opac.library.uib.ac.id pada adress bar 

3. Masukkan judul / kata kunci koleksi bahan pustaka yang dicari.  
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4. Pemustaka memilih dan mengklik pada judul yang akan dicek. 

 

 

5. Mengecek bagian ketersediaan (availability) sebelum menuju rak koleksi. 



PANDUAN TELUSUR KOLEKSI DENGAN OPAC  

Perpustakaan UIB 

 

 

 

 
6 

 

 

6. Mencatat nomor panggil (call number) yang tertera dan cari koleksi tersebut. 

 

 

2.3.2 Advanced Search (Pencarian Spesifik) 

Berikut tahapan untuk melakukan advanced search/pencarian spesifik pada OPAC 

Perpustakaan UIB: 

1. Halaman Pencarian Spesifik 

a. Pemustaka membuka browser chrome, Mozilla, dsb) 

b. Memasukkan alamat web OPAC UIB http://opac.library.uib.ac.id pada adress bar 

c. Klik pada tautan “pencarian spesifik” atau “advanced search”. 
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2. Halaman Fitur Pencarian Spesifik 

a. Pemustaka dapat membatasi pencarian atau lebih menspesifikasi pencarian koleksi 

yang dibutuhkan 

b. Diberikan pilihan dengan mengisi kolom judul, pengarang, subjek, ISBN/ISSN, tipe 

koleksi dan lokasi.  
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3. Halaman Hasil Pencarian Spesifik 

Misalkan pemustaka merupakan mahasiswa program studi manajemen dan 

ingin mencari buku yang ditulis oleh Mankiw dengan judul “Principles of Economics”, 

maka pemustaka menginput di kolom pencarian dengan: 

a. Judul “Principles of Economics” 

b. Pengarang “Mankiw” 

c. Lokasi “Library 1st Floor” 

Maka pada hasil pencarian ditunjukkan 17 buku dan pemustaka dapat melihat 

ketersediaan (availability) koleksi yang dituju. 
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BAB III 

PENUTUP 

Perpustakaan pendidikan tinggi merupakan jantungnya perguruan tinggi. Maka untuk 

mendukung proses pembelajaran maka perpustakaan harus terus dikembangkan, karena 

perpustakaan harus dapat memenuhi kebutuhan informasi penggunanya. Berdasarkan hal 

itulah maka Universitas Internasional Batam secara khusus menetapkan panduan telusur 

koleksi dengan OPAC perpustakaan yang menjadi salah satu layanan untuk pemustaka. 

Panduan ini berlaku untuk seluruh sivitas akademik yang menjadi anggota 

perpustakaan UIB untuk menelusuri informasi koleksi maupun yang menjalankan aktivitas 

perpustakaan. Buku Panduan telusur koleksi dengan OPAC Universitas Internasional Batam 

ini merupakan panduan untuk meningkatkan layanan pemustaka untuk mencapai kepuasan 

pemustaka atau adanya pemenuhan kebutuhan informasi pemustaka yang akan terus 

dikembangkan. 
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